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Podstawy prawne stosowanych procedur:

1) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich
/Dz. U. z 1982 r. Nr 35 poz. 228 z p. zm. —tekst jednolity Dz. z 2002 r. Nr 11
poz. 109 z pdzn. zm. / oraz przepisy wykonawcze w zwigzku z ustawa. /.

2) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35, poz. 230 z p. zm. /.

3) Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii /Dz. U. z
2003 r. Nr 24 poz. 198/.

4) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z pdzn. zm./.

5) Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta gtownego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r.
w sprawie form i metod dziatan policji w zakresie zapobiegania i zwalczania
demoralizacji 1 przestepczosci nieletnich.

6) Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty /Dz. U. z 1996 r. Nr 67
poz. 329 z p6zn. zm. /.

7) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003
r. w sprawie szczegotowych form dziatalnosci wychowawczej 1
zapobiegawcze] wsrdd dzieci 1 mlodziezy zagrozonych uzaleznieniem /Dz. U.
Nr 26, poz. 226/.

8) Ustawa z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed nastgpstwami
uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych (Dz. U. z 1996 r. Nr 10, poz. 55)

9) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 lutego 2007 .
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie statutow publicznego przedszkola oraz
publicznych szkot (Dz. U. 35 z 2007 r. poz. 222)



I1.

Procedura postepowania w przypadku gdy nauczyciel uzyska informacje, ze
uczen uzywa alkoholu lub innych Srodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan
odurzenia, badz przejawia inne zachowania swiadczace o demoralizacji.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

. Przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.
. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.
. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje

im uzyskang informacj¢ w obecno$ci dyrektora szkoly lub pedagoga szkolnego.
Przeprowadza rozmowg z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci. W przypadku
potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.
W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom skierowanie
dziecka do specjalistycznej placowki 1 udziat dziecka w programie terapeutycznym.

. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoly, a nadal z

wiarygodnych zrodetl naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoly pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjaliste do spraw nieletnich).

. Podobnie, w sytuacji gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki

oddziatywan wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzeZenie ucznia, spotkanie z
pedagogiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoty powiadamia sad lub policj¢. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych
instytucji.

. W przypadku uzyskania informacji o popetieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,

przestepstwa $Sciganego z urz¢du lub jego udziatu w dzialalno$ci grup przestgpczych,
zgodnie z art. 304 & 2 kodeksu postgpowania karnego, dyrektor szkoly jako
przedstawiciel instytucji jest obowigzany niezwtocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora
lub policje.

Procedura post¢gpowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie
szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia

go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy i dyrektora szkoty, a sam

wraca do swoich zajec.

. Dyrektor lub wychowawca wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub

odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

. Dyrektor lub wychowawca zawiadamia o tym fakcie rodzicow/ prawnych opiekunow,

ktorych zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly. Gdy rodzice/
opickunowie odmowig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy
przewiezieniu do placowki stuzy zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji
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IV.

funkcjonariuszom policji- decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia
ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty/ placowki.

. W miar¢ mozliwo$ci wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny ustalajg Zrodto

pochodzenia alkoholu lub $rodka odurzajacego oraz $wiadkéw majacych zwiazek ze
zdarzeniem.

. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego

pod wplywem alkoholu- odmawiaja przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badz
swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych
0sob.

W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwo$¢ przewiezienia
ucznia do izby wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen dla o0s6b
zatrzymanych- na czas niezbedny do wytrzezZwienia (maksymalnie do 24 godzin). O
fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicoéw/opiekunow oraz sad rodzinny, jesli
uczen nie ukonczyt 18 lat.

. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje

si¢ pod wplywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkoty, to dyrektor szkoly ma
obowigzek powiadomienia o tym policji (specjalisty do spraw nieletnich) lub sadu
rodzinnego.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly
substancje¢ przypominajacqa wygladem narkotyk.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

. Nauczyciel zachowujac $rodki ostrozno$ci zabezpiecza substancje przed dostepem do

niej osoéb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji, probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dzialan pedagogicznych) ustali¢, do
kogo znaleziona substancja nalezy.

. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktéry wzywa policjg.
. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje 1 przekazuje

informacje dotyczace szczegotéw zdarzenia.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada przy sobie
substancja przypominajaca narkotyk.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor. Itp.) ma prawo

zazadac¢, aby uczen przekazal mu te substancje, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wtasnej odziezy), ew. innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do
ich zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie
wykona¢ czynno$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia- jest to czynnos$¢
zastrzezona wylgcznie dla polic;ji.

. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/ prawnych

opiekunow ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.



3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi

substancji 1 pokazania zawarto$ci tresci, dyrektor szkoty wzywa policje, ktoéra
przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancje¢ i zabiera ja do ekspertyzy.

Jezeli wuczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja policji. Wczesniej
probuje ustali¢, w jaki sposob 1 od kogo, uczen nabyt substancje. Cate zdarzenie uczen
dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatk¢ z ustalen wraz ze swymi
spostrzezeniami.

UWAGA:
Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii- w Polsce karalne jest:
e Posiadanie kazdej ilosci  $rodkow  odurzajacych  lub  substancji
psychotropowych;
e Wprowadzanie do obrotu §rodkéw odurzajacych;
e Udzielanie innej osobie, ufatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz
naktanianie do uzycia;
e Wytwarzanie i przetwarzanie srodkow odurzajacych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisoéw

ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcg jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat
a nie ukonczyt 17 lat.

Z przestgpstwem mamy do czynienia, jesli ktory$ z wymienionych czynéw popetni

uczen, po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r.- Kodeks Postepowania Karnego.

Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoly, nalezy wezwac policje.

W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyl 17
lat nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny. (art. 4 Upn i art. 304 Kpk).

V. Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.

—

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

Niezwtocznie powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.

Ustala okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

Przekazuje sprawce ( o ile jest znany i przebywa na terenie szkotly ) dyrektorowi
szkoty, lub pedagogowi szkolnemu pod opieke.
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4. Powiadamia rodzicéw ucznia — sprawcy.

5. Niezwlocznie powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna ( rozboj,
uszkodzenie ciata, kradziez itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkotly i jego tozsamos¢
nie jest nikomu znana.

6. Zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa, ( np. ostre przedmioty, przedmioty
pochodzace z kradziezy).

Czyn karalny — w mysl przepisow ( art.1 § 2 pkt.2 u.p.n) jest to czyn zabroniony
przez ustawe jako przestepstwo ( art.1 k.k), a wiec zbrodnia lub wystgpek

(art.7 § 213 k.k), przestgpstwo skarbowe ( art. 53 § 2 k.k.s) oraz wykroczenie
okreslone w nastepujacych przepisach Kodeksu wykroczen: np.

- art.51 ( zaklécanie porzadku publicznego)

- art.62 ( znecanie si¢ nad zwierzetami)

- art.69 ( niszczenie i uszkadzanie znakow umieszczonych przez organ panstwowy.
- art.74 ( uszkodzenie znakoéw lub urzadzen zapobiegajacych niebezpieczenstwu)

- art.76 ( rzucanie kamieniami w pojazdy bedace w ruchu)

- art.119 ( kradziez lub przywlaszczenie mienia o warto$ci — obecnie 500 zt)

- art.143 (‘utrudnienie korzystania z urzadzen przeznaczonych do uzytku publicznego).

Popetnienie przez nieletniego innego wykroczenia niz wyzej wymienione nalezy
okresli¢, jako zachowanie swiadczace o jego demoralizacji, co uzasadnia wszczecie i
prowadzenie postgpowania w trybie opiekunczo — wychowawczym ( art. 44 -46 u.p.n.).

Czyn karalny obejmuje wszystkie przestgpstwa Scigane z oskarzenia publicznego, na wniosek
praz oskarzenia prywatnego, jak rowniez wszystkie jego formy stadialne, takie jak dokonanie,
usitowanie, przygotowanie, a takze formy zjawiskowe przestepstwa, takie jak: sprawstwo,
podzeganie, pomocnictwo.

VI. Procedura post¢powania wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiarg czynu karalnego.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Udziela pierwszej pomocy ( przedmedycznej), badZz zapewnia jej udzielenia poprzez
wezwanie higienistki, lekarza w przypadku kiedy ofiara doznala obrazen.

2. Niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Powiadamia rodzicow ucznia.

4. Niezwlocznie wzywa policj¢ w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia sladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci 1 ewentualnych swiadkéw
zdarzenia.
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VII. Zasady postepowania wobec uczniow w szczegdlnej sytuacji zapewnienia im
ochrony w przypadku odmowy powrotu do domu.

1. Po zgloszeniu przez ucznia odmowy powrotu do domu po zajeciach szkolnych,
nauczyciel/pedagog rozmawia z uczniem ustalajgc motywy jego decyzji, zbiera
informacj¢ o sytuacji rodzinnej, zapisuje dane osobowe ucznia i sporzadza notatke
stuzbowa.

2. Pedagog informuje dyrektora szkoly przekazujac mu sporzadzong z rozmowy z uczniem
notatke stuzbowa i o zaistnialej sytuacji zawiadamia komisariat policji wlasciwy dla
szkoty. Kopia notatki sporzadzonej przez pedagoga pozostaje w dokumentacji szkoty, a
jej oryginat przekazuje si¢ policji.

3. Jezeli rodzice ucznia lub on sam znajduje si¢ pod nadzorem kuratora sadowego, pedagog
zobowigzany jest do poinformowania go o przeprowadzone] z uczniem rozmowie i
podjetych dziataniach.

4. Funkcjonariusz policji po przybyciu do szkoly rozmawia z pedagogiem. Rozmowa w
obecnosci tego samego pedagoga, ktéry przyjat zgloszenie od ucznia.

5. W zaleznosci od poczynionych ustalen funkcjonariusz policji nawigzuje kontakt
telefoniczny z rodzinnym s¢dzig dyzurnym w celu ustalenia dalszego toku postgpowania.
Funkcjonariusz policji podejmuje dalsze czynnosci sporzadzajac stosowng dokumentacje.

6. W przypadku koniecznosci umieszczenia dziecka w zastgpczej formie opieki
funkcjonariusz policji wnioskuje o jego przyjecie sporzadzajac pisemny wniosek.

7. Nalezy podja¢ wszelkie dzialania, by dziecko do 10 roku zycia zostato przyjete przez
pogotowie rodzinne, do 13 roku zycia — przez grupe interwencyjng domu dziecka, a
dziecko powyzej 13 roku zycia — przez pogotowie opiekuncze.

8. Po =zabezpieczeniu dziecka poprzez umieszczenie w placowce interwencyjnej
funkcjonariusz policji zobowigzany jest do zawiadomienia rodzicoOw dziecka ( opiekunow
prawnych).

9. Po sporzadzeniu pisemnej informacji o stanie sprawy funkcjonariusz policji przekazuje ja
wlasciwym instytucjom ( sad rodzinny, prokuratura).

10. Wszelkie czynnosci nalezy wykonywa¢ z zachowaniem dyskrecji.

Opracowano na podstawie nastgpujacych aktow prawnych i wykonawczych:

Ustawa o Pomocy Spotecznej z 14.03.2004 r.

Kodeks Rodzinny i Opiekunczy.

Ustawa o Policji z 19.04.1990 r.

Ustawa o Kuratorach z 21.07.2001 r.

Ustawa o postgpowaniu w Sprawach Nieletnich z 26.10.1982 r. wraz z nowelizacja z
09. 2000 r.

6. Krajowy Program Niedostosowaniu Spotecznemu wsrod Dzieci 1 Mtodziezy, 2003 r.

AP



VIII. Procedura postepowania w przypadku zgloszenia si¢ do szkoly po dziecko
nietrzezwego rodzica, niezdolnego w ocenie nauczyciela do sprawowania opieki nad
dzieckiem.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

. Nauczyciel bedacy $wiadkiem zdarzenia powstrzymuje rodzica przed wyjsciem ze

szkoty 1 prosi go o pomoc w skontaktowaniu si¢ z innym czlonkiem rodziny, ktory
bedzie zdolny sprawowac wiasciwg opieke nad dzieckiem.

W przypadku trudnosci w skontaktowaniu si¢ z inng osoba mogaca odebra¢ dziecko,
dyrektor lub pedagog szkolny ma prawo zawiadomi¢ policjg.

Nauczyciel bedacy S$wiadkiem zdarzenia zglasza  sytuacje  pedagogowi
szkolnemu/dyrektorowi, ktéry sporzadza notatke stuzbowa.

W przypadku powtarzania si¢ takiej sytuacji pedagog szkolny/dyrektor zawiadamia
Sad Rodzinny i Nieletnich.

IX. Procedura postepowania w przypadku pobicia lub naruszenia godnosci osobistej
dziecka ( grozenie, napas¢ stowna) przez dorostego.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

W przypadku gdy sprawcg jest obcy dorosty/ inny rodzic:

. Nauczyciel ktory jest swiadkiem zdarzenia lub otrzymat takie zgloszenie, zabiera

dziecko od dorostego w bezpieczne miejsce 1 zapewnia mu opieke.

Powiadamia o zdarzeniu dyrektora i wychowawce¢ poszkodowanego.

W przypadku gdy doszto do fizycznej napasci na dziecko, dyrektor / pedagog szkolny
wzywa lekarza do oceny stanu zdrowia dziecka, jezeli istnieje taka konieczno$¢.
Wychowawca informuje rodzicoOw dziecka o zdarzeniu.

W przypadku napasci fizycznej dyrektor /pedagog w porozumieniu z rodzicami
poszkodowanego powiadamia o zdarzeniu policje.

W przypadku gdy sprawca jest rodzic / prawny opiekun:

6.

7.

Jezeli sprawca pobicia jest jego rodzic lub opiekun prawny, to psycholog / pedagog
szkolny przeprowadza rozmowg interwencyjng z rodzicem i sporzadza notatke
stuzbowa z rozmowy.

W przypadku powtorzenia zdarzenia lub nasilenia zjawiska dyrektor / pedagog
powiadamia dzielnicowego, policj¢ lub Sad Rodzinny i Nieletnich.
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X. Procedura post¢gpowania w przypadku przyniesienia przez ucznia papierosow lub

ich palenie na terenie szkoly.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Nauczyciel w obecnos$ci innej osoby ( wychowawca, pedagog szkolny, itd.) ma prawo
zazada¢, aby uczen przekazal mu papierosy, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni ( we wilasnej odziezy) Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywac
czynnosci przeszukania odziezy, ani teczki ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona
wylacznie dla policji. Odmowa okazania torby wymaga zawiadomienia rodzicow
przez wychowawce o uzyskanej informacji na temat palenia papierosow.

2. W przypadku znalezienia papieroséw nauczyciel zabezpiecza je.

3. Przeprowadza rozmowe wstepng z uczniem ( nauczyciel interweniujacy), przekazuje
spraw¢ wychowawcy klasowemu.

4. Wychowawca rozmawia z uczniem o zdarzeniu

5. Wychowawca wzywa do szkotly rodzicow ( prawnych opiekundéw ) ucznia i przekazuje
im informacj¢ o paleniu papierosow przez dziecko. Przeprowadza rozmowe¢ z uczniem
w ich obecno$ci. Zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania,
rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdtowego nadzoru nad dzieckiem. Sporzadza
notatke o zaistniatym incydencie, ktora podpisuje rodzic dziecka.

6. W przypadku nasilenia si¢ zjawiska u jednego lub grupy uczniéw, wychowawca
powiadamia pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

7. Wychowawca obniza zachowanie w oparciu o przyjete w WSO kryteria.

XI. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez

p—

ucznia.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

Nauczyciel / wychowawca ustala okoliczno$ci kradziezy przez wychowanka.
Zawiadamia o zdarzeniu pedagoga szkolnego.

Prowadzi we wspotpracy z pedagogiem postepowanie wyjasniajace z zachowaniem
nietykalnos$ci osobiste;.

Wzywa rodzicow sprawcy. Po rozmowie sporzadza notatk¢ o zaistnialym incydencie,
ktora podpisujg rodzice.

W oparciu o Statut Szkoty dyrektor wspolnie z wychowawca ustala sankcje wobec
ucznia i przekazuje rodzicom informacj¢ na temat wyciggnigtych konsekwencji w
stosunku do jego dziecka.

Sprawca podejmuje zado§¢uczynienie poszkodowanemu w kradziezy.
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XII. Procedura postepowania dyrektora szkoly w przypadku, gdy policja
dokonuje zatrzymania nieletniego sprawce czynu karalnego przebywajacego na
zajeciach w szkole.

XIII.

. Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi szkoty powod przybycia i okazuje si¢

legitymacja stuzbowa.

Dyrektor zapisuje dane osobowe i1 numer legitymacji stuzbowej policjanta celem
sporzadzenia wlasnej dokumentacji.

Policja informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia.

Pedagog szkolny sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant
informuje wymienionego o przyczynach przybycia i czynno$ciach jakie zostang
wykonane w zwigzku ze sprawg np. przestuchanie, okazanie.

Policja informuje rodzicow nieletniego lub opiekunow prawnych o wykonywanych
czynno$ciach i zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu
policji celem uczestnictwa w czynnosciach.

Dyrektor szkoty / pedagog / nauczyciel informuje telefonicznie rodzicow o podjetych
dziataniach wzgledem ich dziecka przez policje. W przypadku braku kontaktu
telefonicznego sporzadza pisemng informacj¢ 1 dostarcza ja do miejsca ich
zamieszkania.

W przypadku niemozno$ci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu nieletniego,
dyrektor szkoty wyznacza nauczyciela lub pedagoga szkolnego do uczestnictwa w
czynnosciach, ktore sa przeprowadzone w szkole lub jednostce polic;ji.

Po wykonaniu czynnosci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje
nieletniego rodzicom lub opiekunowi prawnemu.

W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie
Dziecka policjant informuje o tym rodzicow /dyrektora / pedagoga.

Procedura postepowania w przypadku przestluchania przez policje
nieletniego zagrozonego demoralizacja i sprawcy czynu karalnego.

Podstawg prawng do przestuchania nieletniego przez policj¢ jest art. 39 Ustawy o
postepowaniu w sprawach nieletnich.

Z przepisu tego wynika, ze w kazdym przypadku nieletniego nalezy przestucha¢ w
obecnosci rodzicow lub opiekundéw albo obroncy nieletniego. Jezeli zapewnienie
obecnosci tych oséb przy przestuchaniu nie jest mozliwe, nalezy wezwac¢ nauczyciela,
przedstawiciela Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie Iub przedstawiciela
organizacji spolecznej zainteresowanej sprawami wychowawczymi np. Komitetu
Ochrony Praw Dziecka. Przesluchanie nieletniego bez udziatu ktorejkolwiek z tych
0sOb stanowi istotne naruszenie procedury i uzasadnia ztozenie zazalenia.
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XIV. Procedury Postepowania w przypadku nieprzestrzegania przez ucznia regulaminu
szkoly.

A. Procedury postepowania wobec ucznia w przypadku zachowan agresywnych
(bojki, podieganie do bdjek, zachowania niebezpieczne stwarzajqce zagroienie dla
zdrowia wlasnego i innych, posiadanie niebezpiecznych przedmiotow i substancyji,
uiywanie ognia, zastraszanie, wymuszanie, wyziywanie, uiywanie wulgaryzmow,
arogancki stosunek do kolegow i pracownikow szkoly).

1. Rozmowa wyjasniajgca prowadzona przez nauczyciela przedmiotu i wychowawce;
ostrzezenie przed sankcjami. Wspolne poszukiwanie sposobu naprawy sytuacji.

2. Rozmowa wyjasniajagca oraz udzielenie upomnienia przez wychowawce¢ klasy z
wpisem do zeszytu uwag, powiadomienie rodzicow / prawnych opiekundéw.
Obnizenie oceny z zachowania.

3. Po dwoch upomnieniach udzielenie nagany przez wychowawce klasy z wpisem do
zeszytu uwag 1 spostrzezen oraz wezwanie rodzicéw / prawnych opiekunow. Wspdlne
ustalenie konsekwencji, np.;

» Zawieszenie udzialu w dyskotekach, wyjsciu do kina itp.
» Zawieszenie prawa do reprezentowania szkoty

» Zawieszenie pelienia funkcji

* Obnizenie punktacji z zachowania

W porozumieniu z pedagogiem i1 psychologiem szkolnym zaproponowanie form
wsparcia oraz podpisanie z dzieckiem i rodzicami kontraktu.

4. W przypadku kolejnego zachowania agresywnego nagana dyrektora wobec klasy i
wpisem do wewnatrzszkolnej dokumentacji. Wezwanie rodzicoéw / prawnych
opiekunéw 1 poinformowanie o konsekwencjach, w tym mozliwo$ci obnizenia
zachowania do nagannego ( bez wzgledu na ilo§¢ uwag pozytywnych).

5. W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych, decyzja Rady
Pedagogicznej, po zasiggnigciu opinii Zespotu Wychowawczego, powiadomienie
rodzicéw / prawnych opiekunow.

6. W przypadku braku efektow podjetych dzialan wystgpienie do Sadu Rodzinnego o
rozpoznanie sytuacji rodzinnej ucznia lub zawiadomienie policji.

7. W przypadku uporczywie powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych, stwarzajacych
zagrozenie dla innych uczniéw oraz niewydolnosci domu rodzinnego, wystapienie do
Kuratorium O$wiaty z wnioskiem o przeniesienie do innej szkoty.

UWAGI KONCOWE

W kazdym przypadku, gdy konflikt dotyczy agresora i ofiary, wychowawca — oprocz
konsekwencji wobec agresora — zobowiazany jest do udzielenia wsparcia ofierze.
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W zaleznoSci od stopnia zachowan agresywnych ucznia mozna ominga¢ kolejne kroki
procedury i zastosowac dzialania adekwatne do stopnia nieprzestrzegania przez ucznia
regulaminu szkoly.

W przypadku razacego naruszenia szkolnego prawa, sytuacji niebezpiecznych dla
zdrowia i zycia, zwoluje si¢ Zespol Wychowawczy, ktory podejmuje odpowiednie kroki.

B. Procedury zwalniania ucznia oraz usprawiedliwiania nieobecnosci i spoznien.
1.Kazda nieobecno$§¢ ucznia na zajeciach szkolnych oraz kazde spoznienie
usprawiedliwia rodzic lub prawny opiekun ucznia.

2. Usprawiedliwienia przekazywane sg wychowawcy, nie pdzniej niz 7 dni od przyjscia
ucznia do szkoty, usprawiedliwienie spoznienia- najpdzniej nastepnego dnia.

3.0 przewidywanej, dtuzszej niz 14 dni, nieobecnosci ucznia (np. szpital, sanatorium,
choroba przewlekta, sytuacja rodzinna) rodzice lub prawni opiekunowie zobowigzani
sg powiadomi¢ wychowawce wczesnej, a nie po powrocie dziecka do szkoty.

4. W przypadku nie przyniesienia przez ucznia usprawiedliwienia w terminie, nauczyciel
przypomina o tym obowigzku uczniowi. W sytuacji braku reakcji telefonicznie
informuje o tym rodzicéw lub opiekunéw prawnych. W przypadku braku kontaktu
telefonicznego — zawiadamia listem poleconym.

5.Zwolnienie ucznia z lekcji moze nastgpi¢ po pisemnej prosbie rodzicow lub prawnych
opiekundéw, odnotowanej w dzienniku. W przypadku braku pisemnej adnotacji
nauczyciel moze zwolni¢ ucznia po telefonicznym potwierdzeniu.

6. Wychowawca lub inny nauczyciel moze zwolni¢ ucznia z ostatniej lekcji w przypadku
nagtlej 1 niezaplanowanej nieobecnosci nauczyciela, jezeli rodzic lub prawny opiekun
na poczatku roku szkolnego wyrazi na to pisemng zgode (zgody znajduja si¢ u
wychowawcy, brak zgody wychowawca odnotowuje w dzienniku).

7.Nauczyciel zwalnia ucznia z pierwszej i ostatniej lekcji wychowania fizycznego, jezeli
rodzic lub prawny opiekun skieruje do dyrektora szkoty pisemng prosbe o
zwolnienie z lekcji wychowania fizycznego. Z wyrazng adnotacja, dotyczaca
postepowania nauczyciela wobec ucznia w przypadku, gdy wychowanie fizyczne jest
pierwsza lub ostatnig lekcja. W innym przypadku uczen przebywa w miejscu, w
ktorym odbywaja si¢ zajecia.

8. Nauczyciel zwalnia ucznia z pierwszej 1 ostatniej lekcji religii oraz wychowania do
zycia w rodzinie w przypadku pisemnej prosby rodzicow skierowanej do dyrekcji
szkoty. W innej sytuacji rodzic lub prawny opiekun na pis$mie okresla gdzie na
terenie szkoty uczen ma przebywac.

9. W przypadku samowolnego opuszczenia szkoly przez ucznia nauczyciel odnotowuje
ten fakt w dzienniku, oraz niezwlocznie informuje o tym rodzica lub prawnego
opiekuna telefonicznie lub listem poleconym.

C. Procedury postepowania w sytuacji wagarow ucznia.

1. W przypadku nie przyniesienia przez ucznia usprawiedliwienia w terminie, nauczyciel
przypomina o tym obowigzku uczniowi. W sytuacji braku reakcji, telefonicznie,
informuje o tym rodzicéw lub prawnych opiekunéw. W przypadku braku kontaktu
telefonicznego — zawiadamia listem poleconym.
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W razie stwierdzenia wagaréw nauczyciel przeprowadza z uczniem rozmowe
wyjasniajagca 1 wychowawcza, poucza o konsekwencjach, w tym o obnizeniu
zachowania.

W przypadku stwierdzenia kolejnych wagaréw wychowawca wzywa rodzicéw lub
prawnych opiekunéw i w obecnosci dyrektora lub pedagoga przeprowadza rozmowe z
uczniem i rodzicami lub prawnymi opiekunami. Wspdlne opracowuje si¢ zasady
dalszego postepowania, okre§la sposoby pomocy uczniowi oraz czgstotliwos$¢ 1 rodzaj
kontroli jego zachowania. Pedagog informuje dyrektora o podjetych krokach
wychowawczych.

W przypadku braku poprawy sytuacji, dyr. Przeprowadza rozmow¢ z uczniem i jego
rodzicami lub prawnymi opiekunami, ostrzegajac o konsekwencjach prawnych.

W przypadku dalszego braku realizacji obowiazku szkolnego dyrektor wszczyna
postepowanie administracyjne (powiadamia organ prowadzacy szkole), oraz
powiadamia Sad Rodzinny.

W sytuacji przedluzajacej si¢ absencji ( powyzej 10 dni) oraz braku telefonicznego
kontaktu z rodzicami wychowawca listem poleconym wzywa rodzica do kontaktu
ze szkola, w celu wyjasnienia nieobecnosci w szkole. W przypadku braku kontaktu
po uplywie kolejnych 7 dni dyrektor powiadamia organ prowadzacy szkole¢ oraz
Sad Rodzinny o nierealizowaniu przez ucznia obowigzku szkolnego.

Wychowawca systematycznie przekazuje pedagogowi wykaz uczniéw, ktorzy maja
nieusprawiedliwione nieobecnosci trwajace co najmniej 14 dni lub 60 godzin w
miesigcu.

D. Procedury postepowania wobec uczniow w przypadku uzywania telefonow
komorkowych, mp3 i innych urzadzen elektronicznych.

1.

3.

W szkole w czasie lekcji 1 przerw obowigzuje zakaz uzywania telefonu komorkowego
1 innego sprzetu elektronicznego.

Telefon komdrkowy moze by¢ uzyty przez ucznia tylko w wyjatkowych sytuacjach
losowych po konsultacji z nauczycielem i tylko w jego obecnosci.

W przypadku uzywania przez ucznia telefonu komodrkowego badZz innego sprzgtu
elektronicznego nauczyciel jest upowazniony do odebrania go uczniowi i sporzadza
protokét odebrania sprzetu, (w przypadku odebrania telefonu, uczen go wylacza).
Nauczyciel deponuje odebrany sprzet w sekretariacie szkoty i informuje o tym
rodzicéw/prawnych opiekunow.

Telefon, badz inny sprzet elektroniczny wydaje si¢ rodzicom/prawnym opiekunom lub
po pisemnym upowaznieniu innej osobie doroste;.

. Powtarzajace si¢ przypadki(3x) uzywania zabronionego sprz¢tu skutkujg obnizeniem

oceny z zachowania.

E. Procedury postepowania wobec uczniow w przypadku zniszczenia cudzej wlasnosci
badz mienia szkoly.

1.

Rozmowa wyjasniajaca z wychowawecg klasy, pedagogiem szkolnym badz dyrektorem
szkoty.

2. Powiadomienie rodzicow /prawnych opiekundéw o zaistnialej sytuacji.
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3. Naprawienie lub odkupienie zniszczonej rzeczy przez ucznia 1 jego rodzicOw/
prawnych opiekunow w terminie uzgodnionym przez zainteresowane strony.

4. W przypadku braku mozliwosci odkupienia lub naprawienia zniszczonego mienia
szkolnego uczen wykonuje pod nadzorem rodzica/ prawnego opiekuna uzgodnione
prace spoteczne na rzecz szkoty.

5. W przypadku celowego i $wiadomego niszczenia cudzej wiasno$ci uczniowi grozi
obnizenie oceny z zachowania.

F. Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej ucznia lub
pracownika szkoly.

Podstawa prawna:

-Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Pracy z p6z. zm.

-Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty — art.4

-Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela —art. 6 1 7

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji z dnia 22 stycznia 1998 r. w sprawie komisji
dyscyplinarnych dla nauczycieli i trybu postepowania dyscyplinarnego( Dz.u.dz.1998r. nrl5,
poz.64)

- Statut Zespotu Szkot w Czarne;j

1.

W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowiazkéw wynikajacych z art.6 Karty
Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godno$ci osobistej ucznia, prowadzi si¢
wewnatrzszkolne postepowanie wyjasniajace.

Dyrektor szkoty zapoznaje si¢ z okoliczno$ciami zdarzenia, prowadzi rozmowe
wyjasniajgcg z nauczycielem, uczniem, rodzicem/ prawnym opiekunem.

2.1 Wiacza w rozmowe wyjasniajacg wychowawce klasy i pedagoga.

2.2 po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastgpitlo naruszenie godnos$ci
osobistej ucznia, dyrektor ma prawo zastosowa¢ wobec nauczyciela konsekwencje w
postaci:

-upomnienia ustnego (przy pierwszym zdarzeniu)

-upomnienia pisemnego (przy powtornym zdarzeniu)

2.3 Po czynno$ciach wyjasniajacych, stwierdzajacych, ze nie nastgpito naruszenie
godnosci osobistej ucznia, postepowanie zostaje zakonczone, o czym zostaja
poinformowani zainteresowani.

Jezeli postepowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajace si¢ naruszenie godnosci
osobistej ucznia, po dwukrotnym upomnieniu danego nauczyciela, przy kolejnym
zdarzeniu dyrektor szkoty ma obowigzek skierowaé stosowne zawiadomienie do
rzecznika dyscyplinarnego.

W przypadku ewidentnego naruszenia godno$ci osobistej ucznia, dyrektor szkoty
niezwlocznie wszczyna procedur¢ postgpowania zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujacymi bez wprowadzenia wyzej przedstawionego postgpowania.

W przypadku uchybienia przez ucznia obowiazkéw wynikajacych ze Statutu Szkotly, a w
szczegoOlnosci naruszenia godnos$ci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoty,
prowadzi si¢ wewnatrzszkolne postgpowanie wyjasniajace.
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6. Dyrektor szkoty zapoznaje si¢ z okolicznosciami zdarzenia, prowadzi rozmowe
wyjasniajaca z nauczycielem lub innym pracownikiem szkoty, uczniem, rodzicem lub
prawnym opiekunem.

6.1 Wiacza w rozmowe wyjasniajacg wychowawce klasy i pedagoga.

6.2 Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu ,ze nastgpilo naruszenie godnosci
osobistej ucznia, dyrektor ma prawo zastosowa¢ wobec nauczyciela konsekwencje w
postaci :

-upomnienia ustnego

-obnizenia oceny zachowania do nieodpowiedniej lub naganne;j

-zawieszenia prawa do udziatu w zajgciach pozalekcyjnych ,do reprezentowania szkoty na
zewnatrz

-zawieszenia pelnienia funkcji spoteczne;.

6,3 po czynnosciach wyjasniajacych, stwierdzajacych, ze nie nastgpito naruszenie
godnosci osobistej pracownika szkoty, postepowanie zostaje zakonczone, o czym zostajg
poinformowani zainteresowani.

7. Jezeli postepowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajace si¢ wielokrotnie
naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkotly, dyrektor ma
prawo: wystapi¢ do policji — Wydziatu Spraw Nieletnich lub Sadu Rodzinnego o
rozpoznanie sytuacji rodzinnej ucznia.

XV. Procedura kontaktéw z rodzicami/ prawnymi opiekunami

1. Miejscem kontaktu rodzicéw lub prawnych opiekundéw z nauczycielami jest szkota.

2. Kontakty rodzicéw / prawnych opiekundéw z nauczycielami odbywaja si¢ wg. planu
przedstawionego na pierwszym spotkaniu z rodzicami we wrze$niu. Ponadto
informacja o terminach zebran, innego rodzaju spotkan, a takze spis dyzurow
(konsultacji) nauczycieli podane jest w formie ogloszenia na dzienniku
elektronicznym. Zmiany termindw i1 miejsc kontaktow podaje wychowawca z
trzydniowym wyprzedzeniem do wiadomos$ci ucznidéw (w klasach od 1-3 SP
nauczyciele zapisujg informacje w dzienniku).

3. Spotkania odbywajg si¢ w formie:

Zebran ogolnych z rodzicami

o Wywiadowek

¢ Rozmoéw indywidualnych

e Spotkan w innych terminach zgodnie z potrzebami nauczycieli lub rodzicow
/prawnych opiekunow.

4.Rodzice/ prawni opiekunowie moga dodatkowo kontaktowaé si¢ z nauczycielami po
uprzednim uzgodnieniu z nauczycielem telefonicznie, pisemnie lub za posrednictwem ucznia.

5. W trakcie prowadzonych zaje¢ szkolnych, a takze w ramach dyzurow w czasie przerw
nauczyciel nie moze przyjmowac rodzicéw/ prawnych opiekundéw
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6. Miejscem kontaktu nauczycieli i rodzicow/ prawnych opiekundéw sg sale szkolne lub
gabinety dyrektora, pedagoga. Informacji o uczniach nie udziela si¢ telefonicznie (z
wyjatkiem sytuacji wezesniej uzgodnionych).

7. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo, szkota moze wezwaé rodzicéw/prawnych
opieckunéw w trybie pilnym telefonicznie lub w formie pisemnej, za posrednictwem
sekretariatu szkoty.

8.0becnosci rodzicow /prawnych opiekundw na zebraniach wychowawca odnotowuje w
zatgczniku do protokotu z zebrania.

9. kazdorazowy wazny kontakt z rodzicami/prawnymi opiekunami wychowawca odnotowuje
w dzienniku, lub w formie odrgbnej notatki.

10. Inne pisemne uzgodnienia miedzy szkota 1 rodzicami/prawnymi opiekunami (np.
kontrakt) dotacza si¢ do dokumentacji wychowawcy lub pedagoga szkolnego.

11. Wszelkie uwagi, wnioski dotyczace pracy szkoly, ocen, zachowania ucznia, rodzice
/prawni opiekunowie kieruja w nastepujacej kolejnosci do;

e Wychowawcy
e Nauczyciela przedmiotu
A w wyjatkowych przypadkach do:
e Dyrektora szkoty
e Rady Pedagogiczne;j
e Organu nadzorujacego szkotg.

12. O problemach, wyniklych w trakcie kontaktu z rodzicami/ prawnymi opiekunami,
wykraczajagcymi poza kompetencje wychowawcy, nalezy niezwlocznie poinformowac
dyrektora szkoty, ktory podejmuje interwencje.

XVI  Procedury postepowania w przypadku chorob przewleklych.

1. Pozyskaé od rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia szczegdtowe informacje na temat jego
choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu.

2. Zorganizowac szkolenie kadry pedagogicznej i pozostatych pracownikow szkoty w zakresie
postgpowania z chorym dzieckiem na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawow czy ataku
choroby.

3. W porozumieniu z pielegniarkg, wspolnie z pracownikami szkoly opracowaé procedury
postgpowania w stosunku do kazdego chorego ucznia, zar6wno na co dzien, jak i w przypadku
zaostrzenia objawow czy ataku choroby. Procedury te moga uwzglednia¢ m.in. przypominanie
lub pomoc w przyjmowaniu lekéw, wykonywaniu pomiaréw poziomu cukru, regularnym
przyjmowaniu positkow, sposob reagowania itp. Powinny tez okre$la¢ formy stalej
wspotpracy z rodzicami (opiekunami) tego dziecka oraz zobowigzanie wszystkich
pracownikow placowki do bezwzglednego ich stosowania. Procedury bedg stanowi¢ zalgcznik
do niniejszego dokumentu.

4. Wspolnie z nauczycielami i specjalistami zatrudnionymi w szkole dostosowa¢ formy pracy
dydaktycznej, dobdor tresci i metod oraz organizacj¢ nauczania do mozliwosci
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psychofizycznych tego ucznia, a takze obja¢ go réznymi formami pomocy psychologiczno-
pedagogicznej;

5. W przypadku nasilenia objawdéw choroby u dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor lub
nauczyciel niezwlocznie informuje o zaistniatej sytuacji rodzicoéw lub prawnych opiekunow.

6. W stanach nagtych, gdy stan dziecka nagle si¢ pogorszy i wymagana jest pomoc lekarska
nauczyciele zobowigzani sg do podjecia dziatan przedmedycznych oraz wezwanie karetki
pogotowia ratunkowego. Jednoczes$nie obowigzkiem tych osob jest powiadomienie rodzicow,
prawnych opiekunow o zaistnialej sytuacji.
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